TO DO LIST HEBDOMADAIRE / MENSUELLE

	MOIS :
	Février 2019




	DECLARATIONS IMPOTS ET TAXES

	
	
	
	Dates échéance
	Paiement

	NET ENTREPRISES
	
	Chiffre d'affaires
	
	

	IMPOTS.GOUV.FR
	
	Impôt sur le revenu / Impôt sur les sociétés
	
	

	
	
	TVA
	
	

	
	
	Cotisation Economique Territoriale / CFE
	
	

	
	
	…
	
	




	COMPTA

	
	Saisie des factures fournisseurs

	
	Saisie des factures clients

	
	Enregistrement des règlements

	
	Suivi de votre trésorerie

	
	…




	DIVERS

	
	Administration de votre site internet

	
	Administration de votre compte LinkedIn

	
	Administration de votre page Facebook pro

	
	Formations à suivre : 

	
	Prospection

	
	…




	[bookmark: _GoBack]ACTUALITES à suivre (pages Facebook, sites internet, vidéos sur You Tube, messagerie …)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	





	FRAIS

	
	Assurance

	
	Internet

	
	Téléphone

	
	…

	
	

	
	




	AUTRES TÂCHES

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




	YOU TUBE (abonnements aux chaînes à suivre)

	
	
	
	

	
	
	
	



 4

